
Microsoft Office

# Microsoft Office - Zusammenfassung

Microsoft Office gibt es seit dem 1. August 1988, als Bill Gates den Dienst ankündigte. Microsoft

Office ist eine Anwendungssuite, die mehrere verschiedene Programme enthält. Wenn Sie diese

App verwenden, haben Sie Zugriff auf die Funktionen Word, Excel, PowerPoint, Publisher, Outlook,

Access und OneNote. Es gibt verschiedene Versionen, die alle in 16 verschiedenen Sprachen

verfügbar sind. Zusätzlich zu Versionen, die nur auf Laptops oder Desktops verfügbar sind, können

Sie auch Versionen erwerben, die nur für Mobilgeräte oder webbasiert sind.

Wenn Sie die gesamte Suite anstelle von nur wenigen Anwendungen erwerben möchten, kostet

dies mehr. Die gute Nachricht ist, dass die meisten Benutzer 1 Monat lang kostenlos testen

können, bevor sie entscheiden, ob sie den Service erwerben möchten. Die erste Möglichkeit

besteht darin, von Monat zu Monat zu zahlen, was 9,99 USD kostet. Die andere Möglichkeit besteht

darin, den jährlichen Service zu bezahlen, der 99,99 US-Dollar beträgt. Dies ist ideal für diejenigen,

die die Suite für längere Zeit nutzen.

# Schlüsselfunktionen

Die Schlüsselfunktionen von Microsoft Office eignen sich hervorragend für viele verschiedene

Arten von Personen, einschließlich Kreativen, Fachleuten und Studenten. Wir werden einen kurzen

Blick auf die in der Suite enthaltenen Anwendungen werfen, um Ihnen eine Vorstellung davon zu

geben, was Sie erwartet.

## Word

Microsoft Word ist eine Textverarbeitungsanwendung, mit der viele Dinge erstellt werden können,

einschließlich Briefe, Aufsätze und Dokumente. Einige der Funktionen umfassen die Erstellung von

SmartArt, die Formatbearbeitung, die automatische Korrektur und die Möglichkeit, die Farbe, Größe

oder Schriftart Ihrer Wörter zu ändern.

## Excel

Excel ist eine Tabellenkalkulationsanwendung, mit der Sie viele verschiedene Elemente verfolgen

können, einschließlich Gewinne oder Verluste, Rechnungstrends und Informationen für

verschiedene Personen. Einige der Funktionen, die Benutzer genießen, sind Tabellen,

mathematische Berechnungen und das Erstellen mehrerer Registerkarten in derselben Tabelle. ##

PowerPoint

Mit PowerPoint können Sie Präsentationen mit mehreren Folien erstellen. Sie können alle Ihre

Informationen auf die Folien setzen und dann die Präsentation selbst durchspielen lassen oder die

Folie ändern, wenn Sie eine Taste drücken. Zu den besten Funktionen gehören Themen oder

Hintergründe für Ihre Folien, Effekte, die angezeigt werden, wenn sich die Folien ändern, und

automatische Musik, wenn die Präsentation beginnt.



## Publisher

Mit MS Publisher werden beispielsweise Visitenkarten, Einladungen und Kalender erstellt. Die

Möglichkeiten sind endlos und einige der besten Funktionen sind die Möglichkeit, Fotos als

Hintergrund zu verwenden, die Möglichkeit, die Kreation zu personalisieren, und verschiedene

professionelle Effekte zur Auswahl.

## Microsoft Access

MS Access ist eine Anwendung, mit der Benutzer wichtige Daten speichern können, die sie

analysieren, melden oder auf die sie verweisen möchten. Zu den beeindruckenden Vorteilen

gehören das automatische Erstellen von Berichten, die Suche nach bestimmten Daten und die

Möglichkeit, mehrere Daten miteinander zu verknüpfen.

# Microsoft Office - Fazit

Wenn Sie nach mehreren verschiedenen Anwendungen suchen, die in einer zusammengefasst

sind, ist Microsoft Office eine hervorragende Option. Sie können nicht nur mehrere verschiedene

Elemente erstellen, sondern auch aus unzähligen Funktionen auswählen. Es ist nicht zu schwer zu

bedienen und bietet einen angemessenen Preis für alles, was enthalten ist. Wenn Sie sich nicht

sicher sind, ob diese Anwendung von Vorteil ist oder nicht, probieren Sie die kostenlose

Testversion aus, um zu sehen, wie die Dinge laufen. Am Ende sollten Sie eine gute Vorstellung

davon haben, was Sie tun möchten.

# Für und Wider

## Pro

* Es gibt mehrere Anwendungen, die in einer Suite gebündelt sind.

* Es ist nicht zu teuer.

* Es verfügt über Dutzende von Funktionen, mit denen Sie Ihre Kreation perfekt machen können.

## Contra

* Sie könnten Ihre gesamte Arbeit verlieren, da sie nicht automatisch gespeichert wird.

* Sie können die Suite nicht für eine einzelne Zahlung erhalten und müssen sich für ein

Abonnement anmelden.

* Internetprobleme können Probleme mit den Anwendungen verursachen.


