Things 3 «

**(Jber Things 3**

Mit Hilfe von Things 3 konnen Nutzer effizient und strukturiert Aufgaben verwalten. Die
zahlreichen Funktionen der App helfen dabei, den Tag optimal zu strukturieren, alle Aufgaben
verschiedener Kategorien im Blick zu behalten und die Woche effizient zu planen.

Things 3 ermdglicht es dir, deine Aufgaben effizient zu verwalten. Du hast einen guten Uberblick
Uber alle anstehenden Aufgaben, ganz egal, ob diese zu Hause oder auf der Arbeit anfallen. Da du
die einzelnen Aufgaben unterschiedlichen Projekten und Kategorien zuordnen kannst, behaltst du
sowohl private als auch berufliche Termine optimal im Blick. Damit du deine Woche wirklich
sinnvoll planen kannst, ist die App mit deinem Kalender verbunden und synchronisiert automatisch
alle eingetragenen Termine und Verabredungen mit deiner Aufgabenliste. AuBerdem wird dir jeden
Tag eine spezielle ,Heute"-Liste prasentiert, die samtliche Aufgaben beinhaltet, die wahrend des
Tages erledigt werden mussen.

**Things 3 — Funktionen:**

-Flige Aufgaben hinzu: Das Erstellen einer Aufgabenliste ist die erste wichtige Aufgabe, wenn du
Things 3 nutzen moéchtest. Aufgaben konnen entweder durch das Driicken des Plus-Symbols oder
mit Hilfe von Siri hinzugefligt werden. Teile Siri einfach mit, welche Aufgaben anstehen und sieh
zu, wie diese automatisch zu deiner Liste hinzugefligt werden. Einfacher und schneller geht es
nicht.

-Ordne deine Aufgaben: Da du wahrscheinlich nicht eine, sondern direkt mehrere Aufgaben zu
erledigen hast, ist es wichtig, dass du deine Aufgaben gut und lbersichtlich ordnest. Wenn du
deine Aufgaben einer bestimmten Kategorie zuordnest, findest du diese schneller wieder. Du
kannst deine Aufgaben zum Beispiel danach sortieren, ob sie sich im privaten oder im beruflichen
Bereich abspielen.

-Plane deine Woche: Eine besondere Funktion von Things 3 ist, dass die App mit dem Kalender
deines Smartphones oder Tablets verbunden ist. Das sorgt dafiir, dass alle Termine, die im
Kalender eingetragen sind, mit deinen bevorstehenden Aufgaben synchronisiert werden. Plane
direkt in der App, wann du deine Aufgaben am besten erledigen kannst, ohne dass sich diese mit
geplanten Terminen und Verabredungen tiberschneiden.

-Nutze die ,Heute"-Liste: Auf der libersichtlichen ,Heute"“-Liste wird angezeigt, welche Aufgaben
wahrend des Tages erledigt werden missen. Du kannst diese spezielle Liste entweder jeden
Morgen selber erstellen oder du teilst der App bereits im Voraus mit, welche Aufgabe an welchem
Termin zu erledigen ist. Diese Aufgaben werden dann automatisch zu der ,Heute"-Liste des
entsprechenden Tages hinzugefligt.

Fazit: Things 3 ermdoglicht es dir, Aufgaben strukturiert und effizient zu erledigen. Die App
Uberzeugt vor allem durch eine Ubersichtliche Darstellung der Aufgaben, die fir einen besseren
Uberblick zusatzlich verschiedenen Kategorien zugeordnet werden kénnen.



